Servicio
de Evaluacion
Ambiental

Gobierno de Chile

OF. ORD. D.E.: N° digital en costado inferior
izquierdo

ANT.: OF. ORD. N°202099102718, de fecha 14 de
diciembre de 2020 de la Direccion Ejecutiva, que
deja sin efecto Ordinario del ANT. 1) y 2), e imparte
instrucciones sobre foliacion 'y registro de
expedientes SEIA.

MAT.: Deja parcialmente sin efecto el Of. Ord. del
ANT, especificamente el punto d) de la seccion IlI
del Of. Ord N°202099102718, de fecha 14 de
diciembre de 2020, de la Direccion Ejecutiva del
SEA, e imparte instrucciones sobre procedimiento
para la carga de archivos de gran tamafo.

SANTIAGO,

DE : DIRECTORA EJECUTIVA
SERVICIO DE EVALUACION AMBIENTAL

A : SEGUN DISTRIBUCION

El presente instructivo tiene por finalidad establecer un procedimiento simplificado, agil y plenamente
trazable para la recepcion, carga, validacion y publicacion de Archivos de Gran Tamafio (AGT) en el
sistema e-SEIA. Esta actualizacion busca optimizar el flujo operativo asociado a la presentacion de
Estudios de Impacto Ambiental (EIA), Declaraciones de Impacto Ambiental (DIA) y Adendas,
reduciendo etapas intermedias, tiempos de procesamiento, y resguardando al mismo tiempo el
cumplimiento normativo y la integridad de la informacion incorporada al expediente electrdnico.

En este contexto, se incorpora soporte funcional dentro del e-SEIA que permite gestionar
electronicamente la actividad “Recepcion de Archivos de Gran Tamafo”, integrando enlaces y
cddigos de validacion generados por Division de Tecnologias y Gestion de la Informacion (DTGI) y
habilitando la automatizacion de su publicacion una vez firmada la actividad correspondiente.
Asimismo, el instructivo define lineamientos orientados a facilitar el ingreso de archivos que excedan
los limites de carga de la plataforma, considerando el umbral méximo establecido por el sistema, con
el objetivo de disminuir el plazo de procesamiento desde 48 horas habiles a un maximo de 8 horas
habiles.

Se establece que el presente instructivo entrara en vigencia una vez que el nuevo procedimiento de
carga de AGT sea implementado y se encuentre operativo en ambiente de produccién y habilitados
los cambios en la plataforma e-SEIA lo cual se realizara el 31 de marzo de 2026.

Sin otro particular, le saluda atentamente,

VALENTINA DURAN MEDINA
DIRECTORA EJECUTIVA
SERVICIO DE EVALUACION AMBIENTAL
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INSTRUCCIONES SOBRE PROCEDIMIENTO PARA LA CARGA DE ARCHIVOS DE
GRAN TAMANO

1. OBJETIVO GENERAL

Implementar en el sistema e-SEIA un procedimiento simplificado, &gil y trazable para la recepcion,
carga, validacion y publicacion de archivos de Gran Tamafio (en adelante “AGT”), reduciendo etapas
intermedias, tiempos de procesamiento y riesgos de error, asegurando el cumplimiento normativo y
la integridad de la informacion.

2. JUSTIFICACION

Necesidad de establecer un flujo simplificado que requiera soporte funcional en el e-SEIA para
asegurar su correcta operacién, trazabilidad y automatizacion, en contextos de presentacion de EIA,
DIAy Adendas.

3. OBJETIVOS ESPECIFICOS

e Permitir la gestion del ingreso de AGT que excedan los limites establecidos por la plataforma,
considerando la existencia de un umbral méaximo de carga definido por el sistema.

e Permitir la gestion electronica de la actividad “Recepcion de Archivos de Gran Tamafio” en el e-
SEIA, incorporando enlaces y codigos de validacion generados por DTGI.

e Automatizar la publicacion de AGT en el expediente electrénico una vez firmada la actividad
por DTGI.

e Reducir el plazo de procesamiento de AGT desde 48 horas habiles a un maximo de 8 horas
hébiles.

4. ROLES Y RESPONSABILIDADES

Titular del proyecto: Entrega los AGT al Servicio de Evaluacion Ambiental (SEA) mediante la
plataforma e-SEIA o a través de Oficina de Partes.

Oficial de Partes: Registra la recepcion de los AGT, genera el Certificado de Recepcion
correspondiente (ver Anexo 1) y deriva los antecedentes al Centro de Atencién de Usuarios (en
adelante “CAU”).

Operador del CAU: Registra los enlaces y cédigos de validacién proporcionados por el area de
soporte de la Division de Tecnologias y Gestion de la Informacion (en adelante “DTGI”).

Soporte de DTGI: Custodiar y respaldar los AGT.

Jefe/a de Division de Tecnologias y Gestion de la Informacion (DTGI): Firma el “Certificado de
carga de AGT”, documento que contiene los codigos de validacion y enlaces asociados a los archivos
cargados.

4. PROCEDIMIENTO

Importante: El Titular del proyecto que requiera entregar AGT al SEA debera solicitar su uso con, al
menos, cinco dias habiles de anticipacion a la fecha en que pretenda efectuar el ingreso formal de la
DIA, EIA o Adenda, en el caso de realizar el procedimiento por plataforma e-SEIA, y siete dias
habiles en caso de realizar el procedimiento por oficina de partes.

4.1. Solicitud de carga de archivos de gran tamafo por plataforma e-SEIA.

Paso 1: Solicitud de carga de archivos de gran tamario.

* En el marco del ingreso de una Declaracion de Impacto Ambiental (DIA), Estudio de Impacto
Ambiental (EIA) o Adendas mediante la plataforma e-SEIA, el Titular debera generar la solicitud
a través del boton habilitado en el sistema (denominado “Solicitud Carga archivos de gran
tamafio”) y completar el “Formulario de solicitud”. En éste deberd indicar la descripcion de
archivos entregables donde se debe registrar: su nombre (incluida la extension), la URL
correspondiente y el tamafio del archivo, expresado en MB o GB.

Paso 2: Generacion y firma de certificado.

* Una vez firmada la solicitud por el Titular, el sistema generara automaticamente una nueva
actividad para el Oficial de Partes denominada “Generar Certificado de Recepcion de AGT”. Esta
actividad desplegara un formulario (Ver Anexo 1) de documento que contendré la informacion
previamente ingresada por el Titular, la cual podra ser complementada por el Oficial de Partes,
sin efectuar andlisis de fondo respecto del contenido de los archivos. Posteriormente, el Oficial
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de Partes debera firmar el certificado en la plataforma e-SEIA mediante Firma Simple (FS) o
Firma Electrénica de Clave Unica (FECU).

Paso 3: Tramitacion CAU.

* Tras la firma, el sistema generard automaticamente un ticket en la plataforma Jira SD (CAU) y
crearé en el e-SEIA la actividad denominada “Generar carga de archivos de gran tamafio”, la cual
guedara disponible en el perfil de Jefe/a CAU. Al ejecutar dicha actividad, el sistema generara el
“Certificado de carga de archivos de gran tamafio” (ver Anexo 2). El/la Operador/a CAU remitira
los AGT al area de soporte de DTGI para su debido respaldo y custodia. Una vez efectuado el
respaldo, el area de soporte enviara nuevamente la informacién al CAU. Con la informacion
validada, el/la Operador/a CAU deberd ingresar al “Mantenedor de AGT”, disponible en el menu
“Herramientas Administrativas”, tomar la actividad “Generar carga de archivos de gran tamafio”
y generar el “Certificado de carga de archivos de gran tamafio”, documento que contiene los
codigos de validacién y los enlaces asociados, previamente verificados por el area de soporte de
DTGI. Una vez realizada esta accién, en caso de ingreso de DIA/EIA el sistema enviara
automaticamente una notificacion por correo electronico al Titular y Jefaturas correspondientes,
luego en caso de ingreso de Adenda/Adenda Complementaria/Adenda Excepcional, se notificara
al Titular, Jefatura y Evaluador/a responsable del Proyecto. EI contenido de dicha notificacion
puede revisarse en el Anexo 3.

Importante: En caso de que el link ingresado presente errores que impidan el proceso o los
archivos no correspondan a AGT, el CAU se contactara con el Titular para solucionar/corregir el
problema. Posteriormente, el/la Operador/a del CAU firmaré la carta mediante Firma Simple (FS)
o Firma Electrénica Clave Unica (FECU) y la remitira a firma de la Jefatura de la Division de
Tecnologias y Gestién de la Informacion (DTGI).

Finalmente, una vez que el Titular publique la DIA, EIA, Adenda, Adenda Complementaria o
Adenda Excepcional, el “Certificado de recepcion archivos de gran tamafio” y el “Certificado de
carga de archivos de gran tamafio” quedaran disponibles en el expediente del proyecto.

4.2. Solicitud de entrega de archivos de gran tamafio directo por oficina de partes

Paso 1: Solicitud de carga de archivos de gran tamafio.

En caso de que el Titular concurra directamente al SEA para la entrega de archivos de gran
tamafo, debera entregar el dispositivo fisico acompafiado de una carta conductora que detalle el
nombre del proyecto, el listado con el nombre y extension del/los archivo/s y su/s tamafio/s
correspondiente/s. El/la Oficial de Partes debera recepcionar los antecedentes y solicitar al CAU
la creacion de la actividad “Generar Certificado de Recepcion de AGT”, la cual se ejecutara con
los antecedentes recibidos en la carta conductora (en este punto el procedimiento continda de
acuerdo a lo descrito en el paso 3 del acapite 4.1).

Posteriormente, el/la Oficial de Partes debera entregar fisicamente el dispositivo al CAU, en el
caso de las Direcciones Regionales, el envio del dispositivo al CAU debera realizarse mediante
encomienda.

5. PLAZOS

Accion Plazos

Gestion de carga de archivos | 5 dias habiles.
de gran tamafio por
plataforma e-SEIA

Gestion de carga de archivos | 7 dias habiles.
de gran tamafio por oficina
de partes

Despacho de dispositivo de | 1 dia habil desde la recepcion.
AGT desde oficina de partes
a CAU
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Generacién de “Certificado
de carga de archivos de gran
tamafo”

8 horas
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6. FLUJOGRAMA

EVALUADOR/
OFICIAL DE
INICIO/CARGOS TITULAR PARTES CAU JEFE DTGI JEFATURA
EVALUADOR

En caso de que el link o dispositivo contengan errores © los AGT
no correspondan a AGT, el CAU se comunicara con el Titular
para solucionar o avisar segln corresponda.

h 4
Ingresa a "Mantenedor de AGT",
disponible en el mend
Completa en e-SEIA “Herramientas Administrativas”, y
1 de archivos d “Formulario de solicitud” Generar "Certificado toma |3 actividad de "Generar Firma "Certificado d .
nereso emarcllvos cgran » N . » ; . | certificado de carga de AGT". En eramea “D © FIN: Recibe notificacion
tamafio via eSEIA y describe archivos de Recepcidn de AGT" caso de recepcién de dispositivo carga de AGT
entregables- fizico lo espera para gjecutar la
actividad
[y

FIN: Recibe notificacién

Pide al CAU generar actividad

Se dirige a "Certificado de Recapcion de
Ingrefo df’ a":h.im de gran > presencialmente a oficial ) .QGT‘j ¥ \a’a_jecma_ Entrega
tamafio via oficial de partes de partes a entregar dispasitivo fisico al CAU (en caso

de la DR, se envia dispositivo por

dispositivo con AGT. -
encomienda a la DE).
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ANEXO 1: CERTIFICADO DE RECEPCION ARCHIVOS DE GRAN TAMARNO

De nuestra consideracion:

Por medio de la presente se certifica que, en el marco del procedimiento de evaluacion de impacto ambiental
del proyecto "Nombre del proyecto”, de titularidad “Nombre titular”, se han presentado los siguientes
Archivos de Gran Tamafio (AGT) como anexo a (DIA/EIA/Adenda/Adenda Complementaria/Adenda
Excepcional/Escrito):

N° | Nombre y extension del archivo Tamario del archivo (MB)

1 [Nombre del archivo.pdf]

2

n

Sin otro particular, saluda atentamente a usted

Servicio de Evaluacion Ambiental

K \'m, '\'
AT

\Gﬂ ic®
Firmas Electronicas:
Firmado por: SERVICIO DE EVALUACION AMBIENTAL Fecha-Hora
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ANEXO 2: CERTIFICADO DE CARGA DE ARCHIVOS DE GRAN TAMARNO

El Titular “Nombre del Titular”, por medio de su representante legal “Nombre representante legal”, ha
presentado a la DIA/JEIA/ADENDA/ADENDA COMPLEMENTARIA/ADENDA EXCEPCIONAL
archivos de gran tamaiio para el Proyecto “Nombre del proyecto”, los cuales se pueden consultar en los
siguientes links del Servicio de Evaluacion Ambiental, especialmente habilitados para ello:

NO

Nombre del archivo

URL

Caodigo de validacién

Sin otro particular, saluda atentamente a usted

Servicio de Evaluacion Ambiental
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ANEXO 3: NOTIFICACION

Estimado/a @DESTINATARIO,

Por medio del presente, informo a usted que se ha generado un certificado de carga de
archivos de gran tamanio al proyecto @ NOMBRE_PROYECTO. Este quedara publicado una
vez firmado el documento de @TIPO_DOCUMENTO

Puede ver el documento en el siguiente enlace:

@ENLACE

Sin otro particular.

@PIE DE FIRMA SEA

Firmado por: Valentina
Alejandra Duran
Medina
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